
شادي لتصاري    ح التشغيل دليل   استر

 : المقدمــــة

o    ي لتطوير الخدمات المقدمة بما يهدف للارتقاء بجودتها وتوضيح الإجراءات والمتطلبات
 من وزارة البيئة والتغتر المناخ 

ً
سعيا

لأصحاب المشاري    ع/ المنشآت/ الأنشطة مما يتعلق بتقديم الطلبات وما يرتبط بها من إجراءات ومتطلبات، وتوعية بأحكام 

اطات الب يعات النافذة والاشتر وع/ إنشاء المنشأة/ ممارسة  التشر ام بها عند التخطيط وتصميم وتنفيذ المشر يئية الواجب الالتر 

شادي لتصاري    ح التشغيلالنشاط، فقد تم إعداد هذه الوثيقة )  (دليل استر

o  ي للمشاري    ع والمنشآت والأنشطة
حيث تعتتر هذه الوثيقة جزءً من سلسلة من الوثائق الخاصة بإجراءات التقييم والتصري    ح البيئ 

 . ي
ي تصدرها إدارة التقييم والتصاري    ح البيئية بوزارة البيئة والتغتر المناخ 

 الئر

 لمفـردات والعبـارات: ا

ني الموضح قرين كل منها،  تلافياً للتكرار في المفردات والعبارات، فإنه في تنفيذ الإجراءات الواردة في هذه الوثيقة، فتكون للمفردات والعبارات التالية المعا 

 ما لم يقتض السياق معنى آخر. 

 القواعد العامة: 

 ي الدولة
اخيص والموافقات اللازمة من الوزارة والسلطات المختصة والجهات المعنية ف   وجوب الحصول على كافة التصاري    ح والتر

  .اض من أي طرف على ذلك ي إجراء التعديل أو الإضافة أو الحذف على الوثيقة ودون إشعار بذلك، ودون حق الاعتر
 للوزارة الحق ف 

 

 

 

 

 المعن   المفردة

ي  الوزارة
 وزارة البيئة والتغتر المناخ 

 إدارة التقييم والتصاري    ح البيئية  الإدارة

يعات النافذة يعات المعمول بها من مراس        يم ونواذير  ولوائح تنفيذية ونرارات، ال ،   التشر وتعديلاتها، وبض        منها ذات العلانة بالبيئة  التش        ر
وع/ المنشأة/ النشاط والمونع ومنها على سبيل المثال لا الحصر:  ها مما هو مرتبط بالمشر  وغتر

 ، 2002( لعام 30•ناذون حماية البيئة بالرنم )
ها. 2005( لعام 4•اللائحة التنفيذية لقاذون حماية البيئة الصادرة بالقرار رنم )  ، وغتر

أو تجديده أو إغلانه أو   ، تصري    ح تشغيل جديد )أول مرة(كافة الإجراءات والآليات الخاصة بتقديم طلب الحصول على  تصاري    ح التشغيلإجراءات 
( وما يرتبط بها من تقديم للبياذات والمستندات والمخططات، وتقديم الخطط )خطة الإدارة 

ً
 أو إداريا

ً
تعديله )فنيا

ي هذا الشأن. التشغيليةالبيئية للعمليات 
يعات النافذة ولأفضل الممارسات ف   للتشر

ً
ها وفقا  ، ال ( والتقارير وغتر

 تصري    ح تشغيل جديد )أول مرة(على دليل أو وثيقة "إجراءات ومتطلبات طلب الحصول  الوثيقة 

وع/ صاحب التصري    ح  صاحب العلانة   صاحب المشر

الجهة الإدارية )المختصة(/  
الجهة أو الإدارة الماذحة  

خيص   للتر

هيئة عامة )أو وحدة إدارية فيها(، وبضمنها تلك المسؤولة عن  مؤسسة عامة، أو أو  ، جهاز حكومي آخر أو  ، وزارةأي 
وعات أو المنشآت أو ممارسة الأنشطة أي وزارة أو جهاز حكومي آخر أو مؤسسة عامة أو   إصدار تراخيص إنامة المشر

وعات أو ممارسة الأنشطة، )مثال: وزارة  التجارة  هيئة عامة، وبضمنها تلك المسؤولة عن إصدار تراخيص إنامة المشر
 . والصناعة، والمؤسسة العامة القطرية للكهرباء والماء )كهرماء(/ وزارة المواصلات/ وزارة الاتصالات/ ال 



 لإجراءات والمتطلبات: ا

 )لأول مرة(:  تشغيلطلب تصري    ح 

   وععلى صاحب العلانة ي التصاري    ح البيئية الصادرة للمشر
اطات ومتطلبات الواردة ف   . والمخاطبات ذات العلانة  لنشاطا  / المنشأة  / استيفاء كافة اشتر

 الا   استكمال  تم الاعمال  والمكوذات  وتم  ئيةنشاجميع  الوحدات  جميع  تركيب  من  الأجهزة  و   الاذتهاء  جميع  بعمليات تركيب  المرتبطة  والمكائن 

 للتشغيل. ان تكون جاهزة و لها التشغيل والمساذدة 

   خيص وذلك بتعبئة "استمارة إ   تصري    ح تشغيل جديد )أول مرة(على صاحب العلانة تقديم طلب الحصول على لى الجهة أو الإدارة الماذحة للتر

 بها المستندات والمخططات اللازمة.  (("1الملحق رنم ))الطلب بذلك 
ً
 بجميع البياذات المطلوبة ومرفقا

  خيص باعتماد الطلب وإحالته بكتاب رسمي صادر عنها إلى مدير إدارة التقييم والتصاري    ح البيئية بوز ارة البيئة  تقوم الجهة أو الإدارة الماذحة للتر

ي )الإدارة( مع المرفقات. 
 والتغتر المناخ 

o   خيص التأكد من صحة ي الطلب، وأي تعارض أو   البياذاتعلى الجهة أو الإدارة الماذحة للتر
المقدمة وعدم وجود أي ذقص ف 

ي البياذات المقدمة والمستندات، يعتتر الطلب لاغيا 
 .ًمرتجعا/ ذقصان ف 

   وع/ المنشأة/ النشاط. لتشغيل  مدة كافية من التاري      المتونع  البدء ب  نبل بعد الاذتهاء من العمليات الانشائية و وجوب أن يرد الطلب إلى الإدارة  المشر

   خيص بنتيجة ذلك )استكمال بياذات/  الإ تتولى الإدارة مراجعة الطلب وتقييمه والبت فيه بموجب أو الإدارة الماذحة للتر جراءات وإشعار الجهة 

 إصدار التصري    ح/ عدم الموافقة(. 

  :به المتطلبات التالية 
ً
 ومرفقا

ً
 وجوب أن يكون الطلب متضمنا

o  . ي
خيص إلى مدير إدارة التقييم والتصاري    ح البيئية بوزارة البيئة والتغتر المناخ   كتاب صادر من الجهة أو الإدارة الماذحة للتر

o ( 1"استمارة الطلب بذلك )الملحق رنم  
ً
 به  للبياذات المطلوبة((" معبئة

ً
المستندات   ا بشكل دنيق وكامل باللغة العربية ومرفقا

 . عتمدة من الجهة صاحب العلانةومونعة من نبل المخولير  وم والمخططات اللازمة

o   إدارة بإدارته( وموجه إلى مدير  المفوض  أو  وع  للمشر المالك  المعنوي  أو  الطبيعي  )الشخص  العلانة  كتاب صادر من صاحب 

 طلب الحصول على تصري    ح 
ً
ي متضمنا

 . تشغيل جديد )أول مرة(التقييم والتصاري    ح البيئية بوزارة البيئة والتغتر المناخ 

o   ي تم
وع أو مونعه أو مكوذاته أو تصميمه أو طرق الإنشاء له أو ذطاق عمله والئر ي المشر

انرار بعدم وجود أي تغيتر أو تعديل ف 

ي بموجبها 
 . تقديمها وتم إصدار التصري    ح البيئ 

o   وع    ةالبيئي  ي    حر التصاتقديم نس  من المرفقة    المنشأة   / للمشر وط  النشاط كاملة مع الشر التجديدات والتعديلات /  بضمنها 

 . والمخاطبات ذات العلانة

o  . ي
ي التصري    ح البيئ 

اطات والمتطلبات الواردة ف   جدول مفصل يوضح مدى الامتثال للاشتر

o  ي
ي التصري    ح البيئ 

وع( خطة مفصلة للإدارة البيئية للعمليات التشغيلية مستوفية المتطلبات الواردة ف  ي حالة تطلب المشر
 . )ف 

o   ي الدولة
اخيص/ التصاري    ح/ الموافقات/ الصادرة من الجهات المعنية ف  وع / للمنشاة / للنشاط )المرفق مع  نسخة من التر للمشر

 الاستمارة(. 

o  آت الصناعية: شنفيما يتعلق بالم 

o  الجهة المختصة.  من شهادة اتمام بناء صادر نسخة من 

o   ي بوزارة الداخلية المتعلقة بنظام الحماية والوناية من الحرائق وان  االشهادة الصادرة من الادنسخة من
رة العامة للدفاع المدن 

 تكون سارية الصلاحية. 

o   خيص الصناعي نسخة وع / )من التر  الصادر من إدارة التنمية الصناعية بوزارة التجارة والصناعة.  (لمنشأةل للمشر

o   الصادر من إدارة التنمية الصناعية بوزارة التجارة والصناعة )ان وجد(.  )شهاد نيد(  من ترخيص تشغيل الصناعي نسخة 

o  عن السجل التجاري ساري الصلاحية. نسخة 



o  عن الرخصة التجارية سارية الصلاحية )ان وجد(. نسخة 

o   ان وجد(.  من بطانة نيد المنشأة ساري الصلاحيةنسخة( 

o   ي المنشأة، يتم ارفاق صورة عن رخصة مخزن لحيازة مواد كيميائية سارية الصلاحية صادرة من
ي حالة وجود مواد كيميائية ف 

ف 

ي وزارة البيئة والنفايات الخطرة إدارة المواد الكيميائية
ي  ف 

 . والتغتر المناخ 

o   ي المنشأة، يتم ارفاق صورة عن الرخص اللازمة سارية الصلاحية والصادرة
ي حالة التعامل مع مواد مشعة أو مصدرة للإشعاع ف 

ف 

ي وزارة البيئةمن إدارة الوناية من الاشعاع 
ي   ف 

 . والتغتر المناخ 

o   .ية  باللغة الاذجلتر 
ً
ي الطلب مطبوعة باللغة العربية، وتقبل مرفقات الطلب الفنية حصرا

 أن تكون المعلومات المتضمنة ف 

o  .)ي عبارة )لا يوجد
ي الحقل المعئ 

ي الطلب أو إرفانها به، وبخلافه فيكتب ف 
 التأكد من أن جميع البياذات المتوفرة ند تم تضمينها ف 

o   كة أو على الكفالة الشخصية لصاحب كتاب من صاحب العلانة موجه إلى مدير الإدارة بالوزارة يخول مندوب )على كفالة الشر

 بياذات الاتصال بالشخص 
ً
ي حالة عدم حضور صاحب الطلب، متضمنا

الطلب( لمتابعة الطلب واستلام التصري    ح ذيابة عنه ف 

ي حالة تقديم ما  المخول )رنم هاتف المكتب، رنم الهاتف المت
(، ويستثئ  من ذلك الجهات الحكومية، ف  ي

ون  يد الإلكتر حرك، التر

 لدى تلك الجهة بصفة مندوب أو ما يماثله. 
َ
 يثبت أن الشخص يعمل موظفا

o  ي بكون التقديم والمتابعة والاستلام
ي تقض 

ي شأن التقديم والمتابعة، والئر
ام بالإجراءات المعتمدة ف  على صاحب العلانة الالتر 

وع كالمقاول   من نبل صاحب العلانة أو من يفوضه، ولا يقبل مراجعة أو تفويض الجهات أو الأطراف العاملة بالمشر
ً
تكون حصرا

 أو الاستشاري.  

o  .ام بأونات الزيارة المعتمدة للوزارة/ الإدارة  على صاحب العلانة الالتر 

o   او المخول بالتونيع على استمارة الطلب، ويستثئ  من ذلك ،) وع )الشخص الطبيعي صورة من البطانة الشخصية لمالك المشر

ي الفقرة الثاذية أعلاه. 
 الجهات الحكومية، حيث يكتف  بالكتاب الموضح ف 

o  .وذية عنها ي حالة إرفاق مستندات مع الطلب، فيجب إرفاق نسخة الكتر
 ف 

o ( بحجم  ورنة  على  تكون  أن  يجب  المرفقات  )A4كافة  بحجم  المخططات  وتكون   )A3  الإحداثيات مع  ملوذة  أدن   ( كحد 

 الجغرافية. 

o ( ملوذة  للمونع  )satellite imageخارطة  بحجم   )A3 بصيغة( للمونع  الجغرافية  الإحداثيات  متضمنة  أدن   كحد   )

(Longitude: (yy.yyyyy)  ،Latitude: (xx.xxxxx ))( ورنم القطعة ، )pin   ،ي )رنم المنطقة
#(، وإن وجدت بياذات عنوان 

 رنم الشارع، رنم العقار(. 

o   فيه الاستخدام 
ً
وع/ المنشأة/ النشاط ساري الصلاحية موضحا نسخة من كتاب تخصيص الأرض أو عقد الإيجار المعتمد للمشر

 ومدة التخصيص. 

o الكتاب الموجه إلى الإدارة، وإلا أعتتر الطلب    اصدار ( أيام عمل من تاري       3جب تسليم الطلب خلال مدة لا تزيد عن ثلاثة )ي

 .
ً
 مرفوضا

o   ي
ي حالة كتر حجم المستندات عن الحد الأنض المحدد ف 

وذية من خلال ذظام الخدمات، وف  كافة المرفقات تقدم بنسخة إلكتر

ي هذه الحالة يعتتر تاري      تقديم الطلب هو اليوم التالىي لتاري      استلام  و تقديم المرفقات بنسخة ورنية  النظام، يتم  
وذية، وف  إلكتر

 المرفقات. 

o ي حالة ا
 :  )المؤنتة( المساذدة التشغيلية لأنشطة والأعمالف 

o  وع إلى مدير إدارة التقييم والتصاري    ح البيئية خيص/ الجهة الحكومية صاحبة المشر كتاب صادر من الجهة أو الإدارة الماذحة للتر

 بوزارة  
ً
، ويتضمن المدة الطلوبة للأعمال وتاري      إزالة المنشأة والتعهد بإعادة المونع الى ما كان عليه سابقا ي

 البيئة والتغتر المناخ 

o  .وع الرئيسي ساري الصلاحية والتجديدات والتعديلات الصادرة بشأذه ي الصادر للمشر
 نسخة من التصري    ح البيئ 

 



 تصري    ح التشغيل: جديد  ت 

   العلانة ي  على صاحب 
ف  الواردة  ومتطلبات  اطات  اشتر التشغيلاستيفاء كافة  وع  تصاري    ح  للمشر ذات النشاط    /   المنشأة  / الصادرة  والمخاطبات 

 . العلانة

  خيص وذلك بتعبئة "استمارة الطلب بذلك )تشغيل على صاحب العلانة تقديم طلب تجديد تصري    ح الملحق رنم إلى الجهة أو الإدارة الماذحة للتر

 به المستندات اللازمة. ((1)
ً
 للبياذات المطلوبة ومرفقا

ً
 " متضمنا

 خيص بإحالة الطلب بكتاب رسمي صادر عنها إلى مدير إدارة التقييم والتصاري    ح البيئية بوزارة البيئ ي  تقوم الجهة أو الإدارة الماذحة للتر
ة والتغتر المناخ 

 )الإدارة( مع المرفقات. 

o   خيص التأكد من صحة ي الطلب، وأي تعارض أو   البياذاتعلى الجهة أو الإدارة الماذحة للتر
المقدمة وعدم وجود أي ذقص ف 

ي البياذات المقدمة والمستندات، يعتتر الطلب لاغيا/مرتجعا
 .ًذقصان ف 

 ( من تاري      اذتهاء  30وجوب أن يرد الطلب إلى الإدارة نبل مدة لا تقل عن 
ً
ي تصري    ح التشغيل( يوما

 . تصري    ح التشغيل السابق مالم يرد خلاف ذلك ف 

   خيص بنتيجة ذلك )استكمال بياذات/  الإ تتولى الإدارة مراجعة الطلب وتقييمه والبت فيه بموجب أو الإدارة الماذحة للتر جراءات وإشعار الجهة 

 تجديد التصري    ح/ عدم الموافقة(. 

  :به المتطلبات التالية 
ً
 ومرفقا

ً
 وجوب أن يكون الطلب متضمنا

o  ي
خيص إلى مدير إدارة التقييم والتصاري    ح البيئية بوزارة البيئة والتغتر المناخ  يتضمن    كتاب صادر من الجهة أو الإدارة الماذحة للتر

 . رنم تصري    ح التشغيل السابق

o ( ("  1"استمارة الطلب بذلك )الملحق رنم)بهبشكل دنيق وكامل باللغة العربية    معبئة للبياذات المطلوبة 
ً
المستندات   ا ومرفقا

 . عتمدة من الجهة صاحب العلانةومونعة من نبل المخولير  وم اللازمة

o   إدارة بإدارته( وموجه إلى مدير  المفوض  أو  وع  للمشر المالك  المعنوي  أو  الطبيعي  )الشخص  العلانة  كتاب صادر من صاحب 

ي 
 . يتضمن رنم تصري    ح التشغيل السابق التقييم والتصاري    ح البيئية بوزارة البيئة والتغتر المناخ 

o   وع أو مونعه أو مكوذاته أو ي المشر
ي تم   وحداته أو العمليات التشغيليةانرار بعدم وجود أي تغيتر أو تعديل ف 

أو ذطاق عمله والئر

 . بموجبها  تشغيلتقديمها وتم إصدار تصري    ح ال

o  . ي
ي ضمن إجراءات التقييم والتصري    ح البيئ 

وع وتلك الئر  نائمة بالتصاري    ح البيئية المرتبطة بالمشر

o وع / للمنشاة / للنشاطنائمة بتصاري    ح ال  . تشغيل الصادرة للمشر

o   وع    ةالصادر   البيئيةري    ح  اتصالنس  من وط المرفقة    / للمشر والتجديدات والتعديلات الصادرة المنشأة / النشاط كامل مع الشر

 . والمخاطبات ذات العلانة بشأذه

o وع    التشغيلري    ح  انس  من تص وط المرفقة    / الصادر للمشر والتجديدات والتعديلات الصادرة المنشأة / النشاط كامل مع الشر

 . والمخاطبات ذات العلانة بشأذه

o اطات ومتطلبات تصري    ح ال ام باشتر  . تشغيل السابقتقديم جدول يوضح مدى الالتر 

o الصناعية:  بالمنشآتما يتعلق في 

o   ي بوزارة الداخلية المتعلقة بنظام الحماية والوناية من الحرائق وان
نسخة من الشهادة الصادرة من الادرة العامة للدفاع المدن 

 تكون سارية الصلاحية. 

o  وع /  )الصادر    )شهادة نيد(  نسخة من ترخيص تشغيل الصناعي إدارة التنمية الصناعية بوزارة التجارة    نبل  من  (لمنشأةلللمشر

 . ساري الصلاحية والصناعة

o  خيص الصناعي وع / )نسخة من التر  إدارة التنمية الصناعية بوزارة التجارة والصناعة.  نبل الصادر من (لمنشأةل للمشر

o   ن السجل التجاري ساري الصلاحية. منسخة 

o  .نسخة عن الرخصة التجارية سارية الصلاحية 



o  .نسخة من بطانة نيد المنشأة ساري الصلاحية 

o   ي المنشأة، يتم ارفاق صورة عن رخصة مخزن لحيازة
ي حالة وجود مواد كيميائية ف 

مواد كيميائية سارية الصلاحية صادرة من  ف 

ي وزارة البيئة والنفايات الخطرة إدارة المواد الكيميائية
ي  ف 

 . والتغتر المناخ 

o   ي المنشأة، يتم ارفاق صورة عن الرخص اللازمة سارية الصلاحية والصادرة
ي حالة التعامل مع مواد مشعة أو مصدرة للإشعاع ف 

ف 

ي وزارة البيئة
ي   من إدارة الوناية من الاشعاع ف 

 . والتغتر المناخ 

o   ي حالة عدم وجود حوادث يتم توضيح ذلك    التشغيلتقرير بالحوادث أثناء عمليات
ي شأذها، وف 

ي تم اتخاذها ف 
والإجراءات الئر

 ضمن الطلب المقدم للتجديد. 

o   ي حالة عدم وجود تجاوزات    التشغيلتقديم تقرير بالمخالفات والتجاوزات أثناء عمليات
ي شأذها، وف 

ي تم اتخاذها ف 
والإجراءات الئر

 يتم توضيح ذلك ضمن الطلب المقدم للتجديد. 

o   كة أو على الكفالة الشخصية لصاحب كتاب من صاحب العلانة موجه إلى مدير الإدارة بالوزارة يخول مندوب )على كفالة الشر

 بياذات الاتصال بالشخص 
ً
ي حالة عدم حضور صاحب الطلب، متضمنا

الطلب( لمتابعة الطلب واستلام التصري    ح ذيابة عنه ف 

ي حالة تقديم ما  المخول )رنم هاتف المكتب، رنم الهاتف المت
(، ويستثئ  من ذلك الجهات الحكومية، ف  ي

ون  يد الإلكتر حرك، التر

 لدى تلك الجهة بصفة مندوب أو ما يماثله. 
َ
 يثبت أن الشخص يعمل موظفا

o  ي بكون التقديم والمتابعة والاستلام
ي تقض 

ي شأن التقديم والمتابعة، والئر
ام بالإجراءات المعتمدة ف  على صاحب العلانة الالتر 

وع كالمقاول   من نبل صاحب العلانة أو من يفوضه، ولا يقبل مراجعة أو تفويض الجهات أو الأطراف العاملة بالمشر
ً
تكون حصرا

 أو الاستشاري.  

o  .ام بأونات الزيارة المعتمدة للوزارة/ الإدارة  على صاحب العلانة الالتر 

o   او المخول بالتونيع على استمارة الطلب، ويستثئ  من ذلك ،) وع )الشخص الطبيعي صورة من البطانة الشخصية لمالك المشر

ي الفقرة الثاذية أعلاه. 
 الجهات الحكومية، حيث يكتف  بالكتاب الموضح ف 

o   .وذية ي حالة إرفاق مستندات مع الطلب، فيجب إرفاق نسخة الكتر
 ف 

o ( أيام عمل من تاري      صادر الكتاب الموجه إلى الإدارة، وإلا أعتتر الطلب  3يجب تسليم الطلب خلال مدة لا تزيد عن ثلاثة )

 .
ً
 مرفوضا

o ( بحجم  ورنة  على  تكون  أن  يجب  المرفقات  )A4كافة  بحجم  المخططات  وتكون   )A3  الإحداثيات مع  ملوذة  أدن   ( كحد 

 الجغرافية. 

o   فيه الاستخدام 
ً
وع/ المنشأة/ النشاط ساري الصلاحية موضحا نسخة من كتاب تخصيص الأرض أو عقد الإيجار المعتمد للمشر

 ومدة التخصيص. 

o   ي
ي حالة كتر حجم المستندات عن الحد الأنض المحدد ف 

وذية من خلال ذظام الخدمات، وف  كافة المرفقات تقدم بنسخة إلكتر

ي هذه الحالة يعتتر تاري      تقديم الطلب هو اليوم التالىي لتاري      استلام  و تقديم المرفقات بنسخة ورنية  النظام، يتم  
وذية، وف  إلكتر

 المرفقات. 

o ي حالة ا
 : )المنشآت المؤنتة( المساذدة التشغيلية لأنشطة والأعمالف 

o   وع إلى  كتاب صادر من خيص/ الجهة الحكومية صاحبة المشر مدير إدارة التقييم والتصاري    ح البيئية الجهة أو الإدارة الماذحة للتر

 
ً
، ويتضمن المدة الطلوبة للأعمال وتاري      إزالة المنشأة والتعهد بإعادة المونع الى ما كان عليه سابقا ي

 بوزارة البيئة والتغتر المناخ 

o    وع الرئيسي ساري الصلاحية والتجديدات والتعديلات الصادرة بشأذهنسخة ي الصادر للمشر
 . من التصري    ح البيئ 

ي  ا
 :لتصري    ح التشغيللتعديل الفئ 

   وع/ المنشأة/ النشاط، ويستوجب تقديم ي البياذات الفنية / ال  للمشر
 كل ما ارتبط بالتوسعة/ تغيتر مونع/ تغيتر ف 

ً
 فنيا

ً
طلب بتعديل يعتتر تعديلا

 . تشغيل السابقتصري    ح ال

  ي ان تكون جميع الوحدات والمكوذات المرتبطة بيجب
 للتشغيل.  جاهزةالتعديل الفئ 



   إلى الجهة أو الإدارة الماذحة  تشغيل  تصري    ح الالعلانة تقديم طلب الحصول على  على صاحب ) ي
خيص وذلك بتعبئة "استمارة الطلب )تعديل فئ  للتر

 بها المستندات والمخططات اللازمة.  (("1) الملحق بذلك )
ً
 بجميع البياذات المطلوبة ومرفقا

  خيص باعتماد الطلب وإحالته بكتاب رسمي صادر عنها إلى مدير إدارة التقييم والتصاري    ح البيئية بوز ارة البيئة  تقوم الجهة أو الإدارة الماذحة للتر

ي )الإدارة( مع المرفقات. 
 والتغتر المناخ 

  .وع/ المنشأة/ النشاط ي للمشر
 وجوب أن يرد الطلب إلى الإدارة نبل مدة كافية من التاري      المتونع للبدء بالتعديل الفئ 

   أو الإدارة الماذحة  الإ تتولى الإدارة مراجعة الطلب وتقييمه والبت فيه بموجب خيص بنتيجة ذلك )استكمال بياذات/  جراءات وإشعار الجهة  للتر

 إصدار التصري    ح/ عدم الموافقة(. 

o  ي الطلب، وأي تعارض أو
خيص التأكد من صحة البياذات المقدمة وعدم وجود أي ذقص ف  على الجهة أو الإدارة الماذحة للتر

/ مرتجعا
ً
ي البياذات المقدمة والمستندات، يعتتر الطلب لاغيا

 ذقصان ف 

  ي
ة ف  ة أو غتر مباشر ي جميع الأحوال لا يسمح لصاحب العلانة/ المنشأة/ النشاط البدء بأية أعمال رئيسية أو ثاذوية أو تمهيدية، مباشر

المونع إلا    وف 

 تصري    ح البعد الحصول على 
ً
( وفقا ي

يعات النافذة. للإ  تشغيل )تعديل فئ   جراءات، وإلا أعتتر ذلك مخالفة لأحكام التشر

  :به المتطلبات التالية 
ً
 ومرفقا

ً
 وجوب أن يكون الطلب متضمنا

o  . ي
خيص إلى مدير إدارة التقييم والتصاري    ح البيئية بوزارة البيئة والتغتر المناخ   كتاب صادر من الجهة أو الإدارة الماذحة للتر

o ( (" معبئة للبياذات المطلوبة1"استمارة الطلب بذلك )الملحق رنم)  به 
ً
المستندات   ا بشكل دنيق وكامل باللغة العربية ومرفقا

 . عتمدة من الجهة صاحب العلانةومونعة من نبل المخولير  وم اللازمة

o   إدارة بإدارته( وموجه إلى مدير  المفوض  أو  وع  للمشر المالك  المعنوي  أو  الطبيعي  )الشخص  العلانة  كتاب صادر من صاحب 

 . ي
 التقييم والتصاري    ح البيئية بوزارة البيئة والتغتر المناخ 

o   إدارة بإدارته( وموجه إلى مدير  المفوض  أو  وع  للمشر المالك  المعنوي  أو  الطبيعي  )الشخص  العلانة  كتاب صادر من صاحب 

 . ي
 التقييم والتصاري    ح البيئية بوزارة البيئة والتغتر المناخ 

o   وع    التشغيلنسخة من تصري    ح وط المرفقة    / الصادر للمشر والتجديدات والتعديلات الصادرة المنشأة / النشاط كامل مع الشر

 بشأذه. 

o اطات ومتطلبات تصري    ح ال ام باشتر  . تشغيل السابقتقديم جدول يوضح مدى الالتر 

o علق بالمنشآت الصناعية: فيما يت 

o وع /  )الصادر    )شهادة نيد(   من ترخيص تشغيل الصناعي   صورة إدارة التنمية الصناعية بوزارة التجارة    نبل  من   (لمنشأةلللمشر

ي  بياذاتساري الصلاحية يتضمن  والصناعة
 . التعديل الفئ 

o خيص الصناعي    صورة التر /  )من  وع  التجارة والصناعة  نبل  الصادر من  (لمنشأةلللمشر الصناعية بوزارة  التنمية  يتضمن   إدارة 

ي  بياذات
 .التعديل الفئ 

o ي  بياذات يتضمن الصلاحية ساري التجاري السجل عن صورة
 .التعديل الفئ 

o ي  بياذاتيتضمن  الصلاحية سارية التجارية الرخصة عن صورة
 .التعديل الفئ 

o الصلاحية ساري المنشأة نيدبطانة  من صورة . 

o   ي شأذها   التشغيلتقرير بالحوادث أثناء عمليات
ي تم اتخاذها ف 

ي حالة عدم وجود حوادث يتم توضيح ذلك    ، والإجراءات الئر
وف 

 . ي
 ضمن كتاب طلب التعديل الفئ 

o ي شأذها   التشغيلأثناء عمليات    والمخالفات  تقديم تقرير بالتجاوزات
ي تم اتخاذها ف 

ي حالة عدم وجود تجاوزات    ، والإجراءات الئر
وف 

 . ي
 يتم توضيح ذلك ضمن كتاب طلب التعديل الفئ 

o   .ية  باللغة الاذجلتر 
ً
ي الطلب مطبوعة باللغة العربية، وتقبل مرفقات الطلب الفنية حصرا

 أن تكون المعلومات المتضمنة ف 

o ( تقديم الخرائط المناسبة بالإضافة إلى توصيف عام لآليات التنفيذGeneral Method Statement .) 



o  .)ي عبارة )لا يوجد
ي الحقل المعئ 

ي الطلب أو إرفانها به، وبخلافه فيكتب ف 
 التأكد من أن جميع البياذات المتوفرة ند تم تضمينها ف 

o   كة أو على الكفالة الشخصية لصاحب كتاب من صاحب العلانة موجه إلى مدير الإدارة بالوزارة يخول مندوب )على كفالة الشر

 بياذات الاتصال بالشخص 
ً
ي حالة عدم حضور صاحب الطلب، متضمنا

الطلب( لمتابعة الطلب واستلام التصري    ح ذيابة عنه ف 

ي حالة تقديم ما  المخول )رنم هاتف المكتب، رنم الهاتف المت
(، ويستثئ  من ذلك الجهات الحكومية، ف  ي

ون  يد الإلكتر حرك، التر

 لدى تلك الجهة بصفة مندوب أو ما يماثله. 
َ
 يثبت أن الشخص يعمل موظفا

o  ي بكون التقديم والمتابعة والاستلام
ي تقض 

ي شأن التقديم والمتابعة، والئر
ام بالإجراءات المعتمدة ف  على صاحب العلانة الالتر 

وع كالمقاول   من نبل صاحب العلانة أو من يفوضه، ولا يقبل مراجعة أو تفويض الجهات أو الأطراف العاملة بالمشر
ً
تكون حصرا

 أو الاستشاري.  

o  .ام بأونات الزيارة المعتمدة للوزارة/ الإدارة  على صاحب العلانة الالتر 

o   او المخول بالتونيع على استمارة الطلب، ويستثئ  من ذلك ،) وع )الشخص الطبيعي صورة من البطانة الشخصية لمالك المشر

ي الفقرة الثالثة أعلاه. 
 الجهات الحكومية، حيث يكتف  بالكتاب الموضح ف 

o   .)وذية عنها )نرص مدمج( و)ذاكرة تخزين خارجية ي حالة إرفاق مستندات مع الطلب، فيجب إرفاق نسخة الكتر
 ف 

o ( بحجم  ورنة  على  تكون  أن  يجب  المرفقات  )A4كافة  بحجم  المخططات  وتكون   )A3  الإحداثيات مع  ملوذة  أدن   ( كحد 

 الجغرافية. 

o   إرفاق فيجب  المونع  ي 
ف  تغيتر  وجود  حالة  ي 

)ف  ملوذة  للمونع  ) satellite imageخارطة  بحجم   )A3 متضمنة أدن   ( كحد 

#(، وإن   pin( ، ورنم القطعة )(Longitude: (yy.yyyyy)  ،Latitude: (xx.xxxxx ))الإحداثيات الجغرافية للمونع )بصيغة 

ي )رنم المنطقة، رنم الشارع، رنم العقار(. 
 وجدت بياذات عنوان 

o   فيه الاستخدام 
ً
وع/ المنشأة/ النشاط ساري الصلاحية موضحا نسخة من كتاب تخصيص الأرض أو عقد الإيجار المعتمد للمشر

 ومدة التخصيص. 

o ( أيام عمل من تاري      صادر الكتاب الموجه إلى الإدارة، وإلا أعتتر الطلب  3يجب تسليم الطلب خلال مدة لا تزيد عن ثلاثة )

 .
ً
 مرفوضا

o   ي
ي حالة كتر حجم المستندات عن الحد الأنض المحدد ف 

وذية من خلال ذظام الخدمات، وف  كافة المرفقات تقدم بنسخة إلكتر

ي هذه الحالة يعتتر تاري       
وذية )نرص مدمج( و)ذاكرة تخزين خارجية(، وف  النظام، يتم تقديم المرفقات بنسخة ورنية وإلكتر

 ستلام المرفقات. تقديم الطلب هو اليوم التالىي لتاري      ا 

o ا ي حالة 
والأعمالف  المؤنتة(  المساذدة  التشغيلية  لأنشطة  ارف:  )المنشآت  وع  نسخة    اقيتم  للمشر الصادر  ي 

البيئ  التصري    ح  من 

 . الرئيسي ساري الصلاحية والتجديدات والتعديلات الصادرة بشأذه

 تشغيل: لتعديل الإداري لتصري    ح الا

   وع، ال ( ويستوجب تقديم طلب ي البياذات الإدارية، من مثل: أسم صاحب العلانة/ أسم المشر
 كل ما ارتبط بتغيتر ف 

ً
 إداريا

ً
بتعديل يعتتر تعديلا

 . تشغيل السابقتصري    ح ال

   التشغيلعلى صاحب العلانة تقديم طلب تعديل إداري لتصري    ح   
ً
 جميع البياذات المطلوبة ومرفقا

ً
خيص متضمنا إلى الجهة أو الإدارة الماذحة للتر

ي اسم صاحب العلانة لاعتبارات    (("1الملحق رنم ))به المستندات اللازمة، وذلك بتعبئة "استمارة الطلب بذلك  
ي حالة كون التعديل ف 

فقط ف 

ي الطلب. 
 متعلقة بمنظومة الإجراءات وتوضيح ذلك ف 

 خيص بإحالة الطلب بكتاب رسمي صادر عنها إلى مدير إدارة التقييم والتصاري    ح البيئية بوزارة البيئ ي  تقوم الجهة أو الإدارة الماذحة للتر
ة والتغتر المناخ 

 )الإدارة( مع المرفقات. 

 خيص بن ي وإشعار الجهة أو الإدارة الماذحة للتر
تيجة ذلك تتولى الإدارة مراجعة الطلب وتقييمه والبت فيه بموجب إجراءات التقييم والتصري    ح البيئ 

 )استكمال بياذات/ إصدار التصري    ح/ عدم الموافقة(. 



o  ي الطلب، وأي تعارض أو
خيص التأكد من صحة البياذات المقدمة وعدم وجود أي ذقص ف  على الجهة أو الإدارة الماذحة للتر

ي البياذات المقدمة والمستندات، يعتتر الطلب لاغيا/مرتجعا
 ذقصان ف 

  :به المتطلبات التالية 
ً
 ومرفقا

ً
 وجوب أن يكون الطلب متضمنا

o  . ي
خيص إلى مدير إدارة التقييم والتصاري    ح البيئية بوزارة البيئة والتغتر المناخ   كتاب صادر من الجهة أو الإدارة الماذحة للتر

o ( (" معبئة للبياذات المطلوبة1"استمارة الطلب بذلك )الملحق رنم)  به 
ً
المستندات   ا بشكل دنيق وكامل باللغة العربية ومرفقا

 . عتمدة من الجهة صاحب العلانةومونعة من نبل المخولير  وم اللازمة

o   إدارة بإدارته( وموجه إلى مدير  المفوض  أو  وع  للمشر المالك  المعنوي  أو  الطبيعي  )الشخص  العلانة  كتاب صادر من صاحب 

  . ي
 التقييم والتصاري    ح البيئية بوزارة البيئة والتغتر المناخ 

o   كة أو على الكفالة الشخصية لصاحب كتاب من صاحب العلانة موجه إلى مدير الإدارة بالوزارة يخول مندوب )على كفالة الشر

 بياذات الاتصال بالشخص 
ً
ي حالة عدم حضور صاحب الطلب، متضمنا

الطلب( لمتابعة الطلب واستلام التصري    ح ذيابة عنه ف 

ي حالة تقديم ما  المخول )رنم هاتف المكتب، رنم الهاتف المت
(، ويستثئ  من ذلك الجهات الحكومية، ف  ي

ون  يد الإلكتر حرك، التر

 لدى تلك الجهة بصفة مندوب أو ما يماثله. 
َ
 يثبت أن الشخص يعمل موظفا

o  ي بكون التقديم والمتابعة والاستلام
ي تقض 

ي شأن التقديم والمتابعة، والئر
ام بالإجراءات المعتمدة ف  على صاحب العلانة الالتر 

وع كالمقاول   من نبل صاحب العلانة أو من يفوضه، ولا يقبل مراجعة أو تفويض الجهات أو الأطراف العاملة بالمشر
ً
تكون حصرا

 أو الاستشاري.  

o  آت الصناعية: شنفيما يتعلق بالم 

o ي بوزارة الداخلية المتعلقة بنظام الحماية والوناية من الحرائق وان  اصورة من الشهادة الصادرة من الاد
رة العامة للدفاع المدن 

 تكون سارية الصلاحية. 

o وع /  )الصادر    )شهادة نيد(   من ترخيص تشغيل الصناعي   صورة إدارة التنمية الصناعية بوزارة التجارة    نبل  من   (لمنشأةلللمشر

 للبياذات الإدارية والصناعة
ً
ي تصري    ح التشغيل السابق ساري الصلاحية، متضمنا

 . المطلوب تعديلها ف 

o خيص الصناعي    صورة وع /  )من التر  إدارة التنمية الصناعية بوزارة التجارة والصناعة  نبل  الصادر من  (لمنشأةل للمشر
ً
، متضمنا

ي تصري    ح التشغيل السابق
 . للبياذات الإدارية المطلوب تعديلها ف 

o ي تصري    ح التشغيل السابقالصلاحية ساري التجاري السجل عن صورة
 للبياذات الإدارية المطلوب تعديلها ف 

ً
 . ، متضمنا

o ي تصري    ح التشغيل السابقالصلاحية سارية التجارية الرخصة عن صورة
 للبياذات الإدارية المطلوب تعديلها ف 

ً
 . ، متضمنا

o الصلاحية ساري المنشأة نيدبطانة  من صورة . 

o  ام بأونات  الزيارة المعتمدة للوزارة/ الإدارة. على صاحب العلانة الالتر 

o   او المخول بالتونيع على استمارة الطلب، ويستثئ  من ذلك ،) وع )الشخص الطبيعي صورة من البطانة الشخصية لمالك المشر

ي الفقرة الثالثة أعلاه. 
 الجهات الحكومية، حيث يكتف  بالكتاب الموضح ف 

o   إدارة بإدارته( وموجه إلى مدير  المفوض  أو  وع  للمشر المالك  المعنوي  أو  الطبيعي  )الشخص  العلانة  كتاب صادر من صاحب 

 . ي
 التقييم والتصاري    ح البيئية بوزارة البيئة والتغتر المناخ 

o   ي تم
وع أو مونعه أو مكوذاته أو تصميمه أو طرق الإنشاء له أو ذطاق عمله والئر ي المشر

انرار بعدم وجود أي تغيتر أو تعديل ف 

ي بموجبها
 تقديمها وتم إصدار التصري    ح البيئ 

o   وع    التشغيلنسخة من تصري    ح وط المرفقة    / المنشأة    / الصادر للمشر والتجديدات والتعديلات الصادرة النشاط كامل مع الشر

 بشأذه. 

o اطات ومتطلبات تصري    ح ال ام باشتر وع/ للمنشأة / للنشاطالصادر  تشغيلتقديم جدول يوضح مدى الالتر   . للمشر

o   ي شأذها   التشغيلتقديم تقرير بالحوادث أثناء عمليات
ي تم اتخاذها ف 

ي حالة عدم وجود حوادث يتم توضيح ،  والإجراءات الئر
وف 

 ذلك ضمن كتاب طلب التعديل الإداري. 



o ي شأذها  التشغيلأثناء عمليات  والمخالفات نديم تقرير بالتجاوزات
ي تم اتخاذها ف 

ي حالة عدم وجود حوادث   ، والإجراءات الئر
وف 

 يتم توضيح ذلك ضمن كتاب طلب التعديل الإداري. 

o   .)وذية عنها )نرص مدمج( و)ذاكرة تخزين خارجية ي حالة إرفاق مستندات مع الطلب، فيجب إرفاق نسخة الكتر
 ف 

o ( كافة المرفقات يجب أن تكون على ورنة بحجمA4 .) 

o   فيه الاستخدام 
ً
وع/ المنشأة/ النشاط ساري الصلاحية موضحا نسخة من كتاب تخصيص الأرض أو عقد الإيجار المعتمد للمشر

 ومدة التخصيص. 

o ( أيام عمل من تاري      صادر الكتاب الموجه إلى الإدارة، وإلا أعتتر الطلب  3يجب تسليم الطلب خلال مدة لا تزيد عن ثلاثة )

 .
ً
 مرفوضا

o ا ي حالة 
والأعمالف  المؤنتة(  المساذدة  التشغيلية  لأنشطة  ارفاق  :  )المنشآت  وع  نسخة  يتم  للمشر الصادر  ي 

البيئ  التصري    ح  من 

 . الرئيسي ساري الصلاحية والتجديدات والتعديلات الصادرة بشأذه

   : التشغيلغلاق تصري    ح  إ

   خيص    تصري    ح التشغيلعلى صاحب العلانة تقديم طلب إغلاق ي المونع إلى الجهة أو الإدارة الماذحة للتر
 الصادر حال اذتهاء الاعمال ف 

ً
متضمنا

 به المستندات اللازمة. 
ً
 جميع البياذات المطلوبة ومرفقا

o   خيص التأكد من صحة ي الطلب، وأي تعارض أو   البياذاتعلى الجهة أو الإدارة الماذحة للتر
المقدمة وعدم وجود أي ذقص ف 

ي البياذات المقدمة والمستندات، يعتتر الطلب لاغيا/ مرتجعا
 .ًذقصان ف 

  خيص باعتماد الطلب وإحالته بكتاب رسمي صادر عنها إلى مدير إدارة التقييم والتصاري    ح البيئية بوز ارة البيئة  تقوم الجهة أو الإدارة الماذحة للتر

ي )الإدارة( مع المرفقات. 
 والتغتر المناخ 

   خيص بنتيجة ذلك )استكمال بياذات/  الإ تتولى الإدارة مراجعة الطلب وتقييمه والبت فيه بموجب أو الإدارة الماذحة للتر جراءات وإشعار الجهة 

 الموافقة/ عدم الموافقة(. 

 خيص بإحالة الطلب بكتاب رسمي صادر عنها إلى مدير إدارة التقييم والتصاري    ح البيئية بوزارة البيئ ي  تقوم الجهة أو الإدارة الماذحة للتر
ة والتغتر المناخ 

 )الإدارة( مع المرفقات. 

 خيص بن ي وإشعار الجهة أو الإدارة الماذحة للتر
تيجة ذلك تتولى الإدارة مراجعة الطلب وتقييمه والبت فيه بموجب إجراءات التقييم والتصري    ح البيئ 

 )استكمال بياذات/ إصدار التصري    ح/ عدم الموافقة(. 

  :به المتطلبات التالية 
ً
 ومرفقا

ً
 وجوب أن يكون الطلب متضمنا

o  . ي
خيص إلى مدير إدارة التقييم والتصاري    ح البيئية بوزارة البيئة والتغتر المناخ   كتاب صادر من الجهة أو الإدارة الماذحة للتر

o   وع أو المفوض بإدارته( وموجه إلى مدير إدارة التقييم والتصاري    ح كتاب صادر من صاحب العلانة )الشخص الطبيعي أو المعنوي المالك للمشر

 . ي
 البيئية بوزارة البيئة والتغتر المناخ 

o  )الطلب الكفالة الشخصية لصاحب  أو على  كة  بالوزارة يخول مندوب )على كفالة الشر العلانة موجه إلى مدير الإدارة  كتاب من صاحب 

 بياذات الاتصال بالشخص المخول )رنم هاتف 
ً
ي حالة عدم حضور صاحب الطلب، متضمنا

لمتابعة الطلب واستلام التصري    ح ذيابة عنه ف 

 المكتب، رنم الهاتف المت
َ
ي حالة تقديم ما يثبت أن الشخص يعمل موظفا

(، ويستثئ  من ذلك الجهات الحكومية، ف  ي
ون  يد الإلكتر حرك، التر

 لدى تلك الجهة بصفة مندوب أو ما يماثله. 

o  
ً
ي بكون التقديم والمتابعة والاستلام تكون حصرا

ي تقض 
ي شأن التقديم والمتابعة، والئر

ام بالإجراءات المعتمدة ف   من  على صاحب العلانة الالتر 

وع كالمقاول أو الاستشاري.    نبل صاحب العلانة أو من يفوضه، ولا يقبل مراجعة أو تفويض الجهات أو الأطراف العاملة بالمشر

o  .ام بأونات الزيارة المعتمدة للوزارة/ الإدارة  على صاحب العلانة الالتر 

o  الجهات ذلك  ويستثئ  من  الطلب،  استمارة  بالتونيع على  المخول  او   ،) الطبيعي )الشخص  وع  المشر لمالك  الشخصية  البطانة  من  صورة 

ي الفقرة الثاذية أعلاه. الحكومية، حيث يكتف  بالكتاب 
 الموضح ف 



o   وع أو المفوض بإدارته( وموجه إلى مدير إدارة التقييم والتصاري    ح كتاب صادر من صاحب العلانة )الشخص الطبيعي أو المعنوي المالك للمشر

 . ي
 البيئية بوزارة البيئة والتغتر المناخ 

o  ي تم تقديمها وت
وع أو مونعه أو مكوذاته أو تصميمه أو طرق الإنشاء له أو ذطاق عمله والئر ي المشر

م  انرار بعدم وجود أي تغيتر أو تعديل ف 

ي بموجبها 
 إصدار التصري    ح البيئ 

o  . ي
ي ضمن إجراءات التقييم والتصري    ح البيئ 

وع وتلك الئر  نائمة بالتصاري    ح البيئية المرتبطة بالمشر

o وع / للمنشاة / للنشاطنائمة بتصاري    ح ال  . تشغيل الصادرة للمشر

o  وع الرئيسي  ةري    ح البيئياالتصتقديم نس  من  ، وآخر تجديد صادر له. للمشر

o  وع  ةالصادر  البيئيةري    ح اتصالنسخة من وط المرفقة  / للمشر  والتجديدات والتعديلات الصادرة بشأذه. المنشأة / النشاط كامل مع الشر

o   وع  التشغيلنسخة من تصري    ح وط المرفقة  / الصادر للمشر  والتجديدات والتعديلات الصادرة بشأذه. المنشأة / النشاط كامل مع الشر

o اطات ومتطلبات تصري    ح ال ام باشتر وع / للمنشأة / للنشاطالصادر  تشغيلتقديم جدول يوضح مدى الالتر   . للمشر

o   ي شأذه  التشغيلتقديم تقرير بالحوادث أثناء عمليات
ي تم اتخاذها ف 

ي حالة عدم وجود حوادث يتم توضيح ذلك ضمن    ا، والإجراءات الئر
وف 

 . تشغيلكتاب طلب إغلاق تصري    ح ال

o   ي شأذها   التشغيلتقديم تقرير بالمخالفات والتجاوزات أثناء عمليات
ي تم اتخاذها ف 

ي حالة عدم وجود حوادث يتم توضيح    ، والإجراءات الئر
وف 

 . تشغيلتصري    ح الذلك ضمن كتاب طلب إغلاق 

o  .تقديم تقرير يؤكد خلو المونع من أي تلوث أو أ ي مخلفات أو مواد 

o وع /  ) الصادر    )شهادة نيد(  من ترخيص تشغيل الصناعي   صورة ساري    إدارة التنمية الصناعية بوزارة التجارة والصناعة  نبل  من  (لمنشأةلللمشر

ي  بياذاتالصلاحية يتضمن 
 . التعديل الفئ 

o خيص الصناعي    صورة وع /  )من التر التعديل    بياذاتيتضمن    إدارة التنمية الصناعية بوزارة التجارة والصناعة  نبل  الصادر من  (لمنشأةلللمشر

ي 
 .الفئ 

o ي  بياذات يتضمن الصلاحية ساري التجاري السجل عن صورة
 .التعديل الفئ 

o ي  بياذاتيتضمن  الصلاحية سارية التجارية الرخصة عن صورة
 .التعديل الفئ 

o الصلاحية ساري المنشأة نيدبطانة  من صورة . 

o   .)وذية عنها )نرص مدمج( و)ذاكرة تخزين خارجية ي حالة إرفاق مستندات مع الطلب، فيجب إرفاق نسخة الكتر
 ف 

o ( كافة المرفقات يجب أن تكون على ورنة بحجمA4 .) 

o ( 3يجب تسليم الطلب خلال مدة لا تزيد عن ثلاثة .
ً
 ( أيام عمل من تاري      صادر الكتاب الموجه إلى الإدارة، وإلا أعتتر الطلب مرفوضا

   : )بدل تالف(  التشغيلصري    ح  ت 

   به المستندات   تصري    ح التشغيل )بدل تالف(على صاحب العلانة تقديم طلب 
ً
 جميع البياذات المطلوبة ومرفقا

ً
إلى الجهة أو الإدارة الماذحة متضمنا

 اللازمة. 

o  ي الطلب، وأي تعارض أو
خيص التأكد من صحة البياذات المقدمة وعدم وجود أي ذقص ف  على الجهة أو الإدارة الماذحة للتر

ي البياذات المقدمة والمستندات، يعتتر الطلب لاغيا/ مرتجعا
 .ًذقصان ف 

  خيص باعتماد الطلب وإحالته بكتاب رسمي صادر عنها إلى مدير إدارة التقييم والتصاري    ح البيئية بوز ارة البيئة  تقوم الجهة أو الإدارة الماذحة للتر

ي )الإدارة( مع المرفقات. 
 والتغتر المناخ 

   خيص بنتيجة ذلك )استكمال بياذات/  الإ تتولى الإدارة مراجعة الطلب وتقييمه والبت فيه بموجب أو الإدارة الماذحة للتر جراءات وإشعار الجهة 

 الموافقة/ عدم الموافقة(. 



 خيص بإحالة الطلب بكتاب رسمي صادر عنها إلى مدير إدارة التقييم والتصاري    ح البيئية بوزارة البيئ ي  تقوم الجهة أو الإدارة الماذحة للتر
ة والتغتر المناخ 

 )الإدارة( مع المرفقات. 

 خيص بن ي وإشعار الجهة أو الإدارة الماذحة للتر
تيجة ذلك تتولى الإدارة مراجعة الطلب وتقييمه والبت فيه بموجب إجراءات التقييم والتصري    ح البيئ 

 )استكمال بياذات/ إصدار التصري    ح/ عدم الموافقة(. 

  :به المتطلبات التالية 
ً
 ومرفقا

ً
 وجوب أن يكون الطلب متضمنا

o  . ي
خيص إلى مدير إدارة التقييم والتصاري    ح البيئية بوزارة البيئة والتغتر المناخ   كتاب صادر من الجهة أو الإدارة الماذحة للتر

o   وع أو المفوض بإدارته( وموجه إلى مدير إدارة التقييم والتصاري    ح كتاب صادر من صاحب العلانة )الشخص الطبيعي أو المعنوي المالك للمشر

 . ي
 البيئية بوزارة البيئة والتغتر المناخ 

o  )الطلب الكفالة الشخصية لصاحب  أو على  كة  بالوزارة يخول مندوب )على كفالة الشر العلانة موجه إلى مدير الإدارة  كتاب من صاحب 

 بياذات الاتصال بالشخص المخول )رنم هاتف 
ً
ي حالة عدم حضور صاحب الطلب، متضمنا

لمتابعة الطلب واستلام التصري    ح ذيابة عنه ف 

 المكتب، رنم الهاتف المت
َ
ي حالة تقديم ما يثبت أن الشخص يعمل موظفا

(، ويستثئ  من ذلك الجهات الحكومية، ف  ي
ون  يد الإلكتر حرك، التر

 لدى تلك الجهة بصفة مندوب أو ما يماثله. 

o  
ً
ي بكون التقديم والمتابعة والاستلام تكون حصرا

ي تقض 
ي شأن التقديم والمتابعة، والئر

ام بالإجراءات المعتمدة ف   من  على صاحب العلانة الالتر 

وع كالمقاول أو الاستشاري.    نبل صاحب العلانة أو من يفوضه، ولا يقبل مراجعة أو تفويض الجهات أو الأطراف العاملة بالمشر

o  .ام بأونات الزيارة المعتمدة للوزارة/ الإدارة  على صاحب العلانة الالتر 

o  الجهات ذلك  ويستثئ  من  الطلب،  استمارة  بالتونيع على  المخول  او   ،) الطبيعي )الشخص  وع  المشر لمالك  الشخصية  البطانة  من  صورة 

ي الفقرة الثاذية أعلاه. 
 الحكومية، حيث يكتف  بالكتاب الموضح ف 

o   وع أو المفوض بإدارته( وموجه إلى مدير إدارة التقييم والتصاري    ح كتاب صادر من صاحب العلانة )الشخص الطبيعي أو المعنوي المالك للمشر

 . ي
 البيئية بوزارة البيئة والتغتر المناخ 

o وع ي المشر
ي تم تقديمها وتم    انرار بعدم وجود أي تغيتر أو تعديل ف 

أو مونعه أو مكوذاته أو تصميمه أو طرق الإنشاء له أو ذطاق عمله والئر

ي بموجبها 
 إصدار التصري    ح البيئ 

o  . ي
ي ضمن إجراءات التقييم والتصري    ح البيئ 

وع وتلك الئر  نائمة بالتصاري    ح البيئية المرتبطة بالمشر

o وع / للمنشاة / للنشاطنائمة بتصاري    ح ال  . تشغيل الصادرة للمشر

o   من وع    ةالصادر   البيئيةري    ح  اتصالنس   المرفقة    / للمشر وط  الشر مع  النشاط كامل   / بشأذه المنشأة  الصادرة  والتعديلات    والتجديدات 

 . والمخاطبات ذات العلانة

o تص من  وع    التشغيلري    ح  انس   للمشر المرفقة    / الصادر  وط  الشر مع  النشاط كامل   / بشأذه المنشأة  الصادرة  والتعديلات   والتجديدات 

 . والمخاطبات ذات العلانة

o اطات ومتطلبات تصري    ح ال ام باشتر وع / للمنشأة / للنشاطالصادر  تشغيلتقديم جدول يوضح مدى الالتر   . للمشر

o   ي شأذه  التشغيلتقديم تقرير بالحوادث أثناء عمليات
ي تم اتخاذها ف 

ي حالة عدم وجود حوادث يتم توضيح ذلك ضمن    ا، والإجراءات الئر
وف 

 . تشغيلكتاب طلب إغلاق تصري    ح ال

o   ي شأذها   التشغيلتقديم تقرير بالمخالفات والتجاوزات أثناء عمليات
ي تم اتخاذها ف 

ي حالة عدم وجود حوادث يتم توضيح    ، والإجراءات الئر
وف 

 . تشغيلذلك ضمن كتاب طلب إغلاق تصري    ح ال

o  .تقديم تقرير يؤكد خلو المونع من أي تلوث أو أ ي مخلفات أو مواد 

o  آت الصناعية: شنفيما يتعلق بالم 

o وع /  ) الصادر    )شهادة نيد(  من ترخيص تشغيل الصناعي   صورة ساري    إدارة التنمية الصناعية بوزارة التجارة والصناعة  نبل  من  (لمنشأةلللمشر

ي  بياذاتالصلاحية يتضمن 
 . التعديل الفئ 



o خيص الصناعي    صورة وع /  )من التر التعديل    بياذاتيتضمن    إدارة التنمية الصناعية بوزارة التجارة والصناعة  نبل  الصادر من  (لمنشأةلللمشر

ي 
 .الفئ 

o ي  بياذات يتضمن الصلاحية ساري التجاري السجل عن صورة
 .التعديل الفئ 

o ي  بياذاتيتضمن  الصلاحية سارية التجارية الرخصة عن صورة
 .التعديل الفئ 

o الصلاحية ساري المنشأة نيدبطانة  من صورة . 

o   .)وذية عنها )نرص مدمج( و)ذاكرة تخزين خارجية ي حالة إرفاق مستندات مع الطلب، فيجب إرفاق نسخة الكتر
 ف 

o ( كافة المرفقات يجب أن تكون على ورنة بحجمA4 .) 

o ( 3يجب تسليم الطلب خلال مدة لا تزيد عن ثلاثة .
ً
 ( أيام عمل من تاري      صادر الكتاب الموجه إلى الإدارة، وإلا أعتتر الطلب مرفوضا

o ي حالة ا
 :  )المنشآت المؤنتة( المساذدة التشغيلية لأنشطة والأعمالف 

o   وع نسخة ي الصادر للمشر
 . الرئيسي ساري الصلاحية والتجديدات والتعديلات الصادرة بشأذهمن التصري    ح البيئ 

o   وع إلى مدير إدارة التقييم والتصاري    ح البيئية كتاب صادر من خيص/ الجهة الحكومية صاحبة المشر الجهة أو الإدارة الماذحة للتر

 
ً
، ويتضمن المدة الطلوبة للأعمال وتاري      إزالة المنشأة والتعهد بإعادة المونع الى ما كان عليه سابقا ي

 بوزارة البيئة والتغتر المناخ 

 

  : )بدل فاند(  التشغيلصري    ح  ت 

   به المستندات    تصري    ح التشغيل )بدل فاند(على صاحب العلانة تقديم طلب 
ً
 جميع البياذات المطلوبة ومرفقا

ً
إلى الجهة أو الإدارة الماذحة متضمنا

 اللازمة. 

o  ي الطلب، وأي تعارض أو
خيص التأكد من صحة البياذات المقدمة وعدم وجود أي ذقص ف  على الجهة أو الإدارة الماذحة للتر

ي البياذات المقدمة والمستندات، يعتتر الطلب لاغيا/ مرتجعا
 .ًذقصان ف 

  خيص باعتماد الطلب وإحالته بكتاب رسمي صادر عنها إلى مدير إدارة التقييم والتصاري    ح البيئية بوز ارة البيئة  تقوم الجهة أو الإدارة الماذحة للتر

ي )الإدارة( مع المرفقات. 
 والتغتر المناخ 

   خيص بنتيجة ذلك )استكمال بياذات/  الإ تتولى الإدارة مراجعة الطلب وتقييمه والبت فيه بموجب أو الإدارة الماذحة للتر جراءات وإشعار الجهة 

 الموافقة/ عدم الموافقة(. 

 خيص بإحالة الطلب بكتاب رسمي صادر عنها إلى مدير إدارة التقييم والتصاري    ح البيئية بوزارة البيئ ي  تقوم الجهة أو الإدارة الماذحة للتر
ة والتغتر المناخ 

 )الإدارة( مع المرفقات. 

 خيص بن ي وإشعار الجهة أو الإدارة الماذحة للتر
تيجة ذلك تتولى الإدارة مراجعة الطلب وتقييمه والبت فيه بموجب إجراءات التقييم والتصري    ح البيئ 

 )استكمال بياذات/ إصدار التصري    ح/ عدم الموافقة(. 

  :به المتطلبات التالية 
ً
 ومرفقا

ً
 وجوب أن يكون الطلب متضمنا

o  . ي
خيص إلى مدير إدارة التقييم والتصاري    ح البيئية بوزارة البيئة والتغتر المناخ   كتاب صادر من الجهة أو الإدارة الماذحة للتر

o   وع أو المفوض بإدارته( وموجه إلى مدير إدارة التقييم والتصاري    ح كتاب صادر من صاحب العلانة )الشخص الطبيعي أو المعنوي المالك للمشر

 . ي
 البيئية بوزارة البيئة والتغتر المناخ 

o  )الطلب الكفالة الشخصية لصاحب  أو على  كة  بالوزارة يخول مندوب )على كفالة الشر العلانة موجه إلى مدير الإدارة  كتاب من صاحب 

 بياذات الاتصال بالشخص المخول )رنم هاتف 
ً
ي حالة عدم حضور صاحب الطلب، متضمنا

لمتابعة الطلب واستلام التصري    ح ذيابة عنه ف 

 المكتب، رنم الهاتف المت
َ
ي حالة تقديم ما يثبت أن الشخص يعمل موظفا

(، ويستثئ  من ذلك الجهات الحكومية، ف  ي
ون  يد الإلكتر حرك، التر

 لدى تلك الجهة بصفة مندوب أو ما يماثله. 



o  
ً
ي بكون التقديم والمتابعة والاستلام تكون حصرا

ي تقض 
ي شأن التقديم والمتابعة، والئر

ام بالإجراءات المعتمدة ف   من  على صاحب العلانة الالتر 

وع كالمقاول أو الاستشاري.    نبل صاحب العلانة أو من يفوضه، ولا يقبل مراجعة أو تفويض الجهات أو الأطراف العاملة بالمشر

o  .ام بأونات الزيارة المعتمدة للوزارة/ الإدارة  على صاحب العلانة الالتر 

o  الجهات ذلك  ويستثئ  من  الطلب،  استمارة  بالتونيع على  المخول  او   ،) الطبيعي )الشخص  وع  المشر لمالك  الشخصية  البطانة  من  صورة 

ي الفقرة الثاذية أعلاه. 
 الحكومية، حيث يكتف  بالكتاب الموضح ف 

o   وع أو المفوض بإدارته( وموجه إلى مدير إدارة التقييم والتصاري    ح كتاب صادر من صاحب العلانة )الشخص الطبيعي أو المعنوي المالك للمشر

 . ي
 البيئية بوزارة البيئة والتغتر المناخ 

o  ي تم تقديمها وت
وع أو مونعه أو مكوذاته أو تصميمه أو طرق الإنشاء له أو ذطاق عمله والئر ي المشر

م  انرار بعدم وجود أي تغيتر أو تعديل ف 

ي بموجبها 
 إصدار التصري    ح البيئ 

o  . ي
ي ضمن إجراءات التقييم والتصري    ح البيئ 

وع وتلك الئر  نائمة بالتصاري    ح البيئية المرتبطة بالمشر

o وع / للمنشاة / للنشاطنائمة بتصاري    ح ال  . تشغيل الصادرة للمشر

o   من وع    ةالصادر   البيئيةري    ح  اتصالنس   المرفقة    / للمشر وط  الشر مع  النشاط كامل   / بشأذه المنشأة  الصادرة  والتعديلات    والتجديدات 

 . )ان وجدت( والمخاطبات ذات العلانة

o اطات ومتطلبات تصري    ح ال ام باشتر وع / للمنشأة / للنشاطالصادر  تشغيلتقديم جدول يوضح مدى الالتر   . للمشر

o   ي شأذه  التشغيلتقديم تقرير بالحوادث أثناء عمليات
ي تم اتخاذها ف 

ي حالة عدم وجود حوادث يتم توضيح ذلك ضمن    ا، والإجراءات الئر
وف 

 . تشغيلكتاب طلب إغلاق تصري    ح ال

o   ي شأذها   التشغيلتقديم تقرير بالمخالفات والتجاوزات أثناء عمليات
ي تم اتخاذها ف 

ي حالة عدم وجود حوادث يتم توضيح    ، والإجراءات الئر
وف 

 . تشغيلذلك ضمن كتاب طلب إغلاق تصري    ح ال

o  .تقديم تقرير يؤكد خلو المونع من أي تلوث أو أ ي مخلفات أو مواد 

o وع /  ) الصادر    )شهادة نيد(  من ترخيص تشغيل الصناعي   صورة ساري    إدارة التنمية الصناعية بوزارة التجارة والصناعة  نبل  من  (لمنشأةلللمشر

ي  بياذاتالصلاحية يتضمن 
 . التعديل الفئ 

o خيص الصناعي    صورة وع /  )من التر التعديل    بياذاتيتضمن    إدارة التنمية الصناعية بوزارة التجارة والصناعة  نبل  الصادر من  (لمنشأةلللمشر

ي 
 .الفئ 

o ي  بياذات يتضمن الصلاحية ساري التجاري السجل عن صورة
 .التعديل الفئ 

o ي  بياذاتيتضمن  الصلاحية سارية التجارية الرخصة عن صورة
 .التعديل الفئ 

o الصلاحية ساري المنشأة نيدبطانة  من صورة . 

o   .)وذية عنها )نرص مدمج( و)ذاكرة تخزين خارجية ي حالة إرفاق مستندات مع الطلب، فيجب إرفاق نسخة الكتر
 ف 

o ( كافة المرفقات يجب أن تكون على ورنة بحجمA4 .) 

o وع ي الدولة للمشر
اخيص/ التصاري    ح/ الموافقات الصادرة من الجهات المعنية ف   . / المنشأة / النشاط يتم إرفاق نسخة من التر

o ( 3يجب تسليم الطلب خلال مدة لا تزيد عن ثلاثة .
ً
 ( أيام عمل من تاري      صادر الكتاب الموجه إلى الإدارة، وإلا أعتتر الطلب مرفوضا

o ي حالة ا
 :  )المنشآت المؤنتة( المساذدة التشغيلية لأنشطة والأعمالف 

o   ي نسخة
وع الرئيسي ساري الصلاحية والتجديدات والتعديلات الصادرة بشأذهمن التصري    ح البيئ   . )ان وجدت( الصادر للمشر

o   وع إلى مدير إدارة التقييم والتصاري    ح البيئية كتاب صادر من خيص/ الجهة الحكومية صاحبة المشر الجهة أو الإدارة الماذحة للتر

 
ً
، ويتضمن المدة الطلوبة للأعمال وتاري      إزالة المنشأة والتعهد بإعادة المونع الى ما كان عليه سابقا ي

 بوزارة البيئة والتغتر المناخ 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تصريــــح تشغيل )لأول مرةاستمارة طلب  (1الملحق رقم ) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 


